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Offentleglova

• Offentleg verksemd open og gjennomsiktig

• Styrkje informasjons- og ytringsfridomen

• Styrkje den demokratiske deltakinga

• Styrkje rettstryggleiken til den enkelte

• Styrkje tilliten til det offentlege

• Styrkje kontrollen frå ålmenta

• Leggje til rette for vidarebruk av off. info
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Arkivlova

§1: Føremålet med denne lova er å tryggja arkiv 
som har monaleg kulturelt eller forskingsmessig
verde eller som inneheld rettsleg eller viktig 
forvaltningsmessig dokumentasjon, slik at desse 
kan verta tekne vare på og gjorde tilgjengelege 
for ettertida
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Dokumentoffentligheit

• Arkivplan
– Ikkje ajourført

– Lite kjend i organisasjonen

• Rutinar for journalføring
– Uoversiktlege rutinar

– Usikkerhet om kva som er journalpliktig og 
arkivverdig

– Usikkerhet om organinterne dokument
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Offentligheit og meirinnsyn

• Offentleg postjournal
– Ikkje alle einingar er knytt til postjournalen

– Mykje restansar – journalføring til rett tid

– Journal og postliste er ikkje fullstendig

• Innsyn
– Mangelfulle rutinar for innsynskrav

– Ingen rutinar for meirinnsyn

– Praksis føl ikkje alltid lovkrava
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Møteoffentligheit

• Kunngjering

– Gode system for kunngjering

• Lukking av møte

– Manglande heimel og protokollering

– Manglande vurdering før lukking

– Manglande kompetanse hos dei folkevalde
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Spørsmål frå kontrollutvalet - arkiv

1. Har kommunen ein ajourført arkivplan ihht
arkivforskrifta?

2. Har kommunen lett tilgjengeleg rutineskildring 
for journalføring og arkivering?

3. Har kommunen tydelege og fullstendige 
retningsliner og rutinar for registrering av 
organinterne dokument?

4. Har kommunen rutinar for korleis inngåande og 
utgåande dokument til/frå sakshandsamar skal 
registrerast i kommunen?
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Spørsmål frå kontrollutvalet -
dokumentoffentligheit

5. Har kommunen skriftlege rutinar for 
skjerming av informasjon i postlista?

6. Har kommunen skriftlege rutinar for å 
vurdere informasjon etter prinsippet om 
meirinnsyn?

7. Har kommunen skriftlege rutinar for 
handsaming av krav om innsyn?
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Spørsmål frå kontrollutvalet -
møteoffentligheit

8. Har kommunen system og rutinar som sikrar 
kunngjering av politiske møter på ein 
føremålstenleg måte?

9. Har kommunen skriftlege prosedyrar for 
lukking av møter i folkevalde organ?

10.Har dei folkevalde motteke tilstrekkeleg 
opplæring om teieplikt og lukka/opne møter?
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